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第二课堂使用手册（学生）

1 PC 端的使用

登录 http://ehall.cqwu.edu.cn重庆文理网上办事服务大厅。用职工号密码登录

http://ehall.cqwu.edu.cn
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业务系统学生工作学生工作平台

1.1 活动申报

活动申报主要为学生申报项目信息，待相关负责老师审核通过后即可获得

相应学分。
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1.学生角色进入活动申报页面点击页面中的“新增”按钮进入申报页面，在

申报页面填写课程模块、项目、学年、学期、活动日期、佐证材料、申请描述

等信息后提交申报。

2.提交后可在列表中进入详情页面查询审核进度信息，在未审核的情况下可

撤回重新编辑提交或者删除。
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1.2 成绩单查询

成绩单查询主要为学生查询必修项目获得的学分、已审核通过的项目情况。

成绩单查询主要为学生查询必修项目获得的学分、已审核通过的项目情况。
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2 移动端的使用

在今日校园，学工服务点第二课堂

2.1 活动申报

活动申报主要为学生申报项目信息，待相关负责老师审核通过后即可

获得相应学分。
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2.2 成绩单查询

成绩单查询主要为学生查询必修项目获得的学分、已审核通过的项目情况。
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第二课堂使用手册（老师）

1.PC 端的使用

登录 http://ehall.cqwu.edu.cn 重庆文理网上办事服务大厅。用职工号密

码登录

http://ehall.cqwu.edu.cn
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业务系统学生工作学生工作平台

活动的申报流程 学生申请班委审核辅导员审核学院审核团委审核
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1.1 班委评定小组设置（辅导员）

班级评定小组设置主要由各班级辅导员添加班级评定小组成员对学生活动

申报信息进行审核。

1.2 活动认定（班委、辅导员、学工主任、团委）

活动认定主要为有审核权限的老师对学生的申报信息进行审核。
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在审核的时候需要选择认定标准，活动积分根据认定标准得出。

拥有活动认定权限的老师也可在活动认定界面新增或者批量导入学生参加的项

目信息，添加后当前界面审核通过，可以对认定信息导出存档。

1.3 成绩单管理（辅导员）
成绩单管理主要业务为有班级权限老师查询所负责学生是否满足毕业要求情况，如果需要打印成绩单可将

制作的报表上传后进行打印。
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2.移动端的使用

在今日校园服务学工服务第二课堂

2.1 活动认定、审核 （班委、辅导员、学院、团委）
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2.2 成绩单管理（辅导员、学院、团委）



13

学生活动使用手册（学生）

1.PC 端的使用

登录 http://ehall.cqwu.edu.cn 重庆文理网上办事服务大厅。用职工号密

码登录

业务系统学生工作学生工作平台团委学生活动

http://ehall.cqwu.edu.cn
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1.1 活动浏览

学生在活动浏览页面可查看当前开放报名的活动信息，可根据活动名称搜索或

者按照活动类型，热度，近一周、自定义时间进行筛选

1.2 活动报名

学生可针对希望报名的活动进行报名
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1.3 历史申请查看

申请报名过的活动信息可点击申请历史进行查看

已经结束的活动，参加完成后可以进行评价和查看。
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2.移动端的使用

2.1 活动报名

进入今日校园在服务学工服务学生活动

在发现活动，点击学生活动，然后进行报名；报名后如果有事不能参加请取消

报名，否则会被纳入爽约名单中。
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2.2 活动签到

扫码签到：通过校园支付中的扫一扫进行签到
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定位签到（需要让今日校园获得位置权限）

在我的活动点击对应的活动，点击定位签到。
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如果初次定位有问题的可以重新定位， 如果确实无法定位的， 请找活动管理

员进行手工签到或者扫码签到。
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学生活动使用手册（老师）

1.PC 端的使用

登录 http://ehall.cqwu.edu.cn 重庆文理网上办事服务大厅。用职工号密码登

录

系统学生工作学生工作平台团委管理学生活动

http://ehall.cqwu.edu.cn
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1.1 创建活动

活动管理员可新增、删除、维护活动信息，对自己发布的活动进行管理。对活

动报名情况、签到情况进行维护。每个活动发布人员，仅处理自己发布的活动。
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申请项说明 说明

报名方式
直接报名，即申请不需要审核，多用于开放式活动。

需要审核，那申请之后需要活动管理员审核。

是否进入

第二课堂

是的话需要针对第二课堂的模块、项目、认定标准进

行维护（如果不知道可以参照学校第二课堂规则）

爽约次数限制 限制之前所有活动中有爽约，即报名未参加的人。

是否启动

定位签到
定位签到，使用条件必须要针对活动的场馆设置定位

1.2 添加活动管理员

添加活动管理员

可以授权该活动管理员管理该活动， 能对活动的参加人员进行审核。
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1.3 活动详情

点击列表中的详细按钮，可进入单个活动的详情页面。

详情页面可查看/审核/手动签到/签到二维码/编辑 活动的报名情况，签到人数，

并可对活动信息进行编辑
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点击详细信息用于调整活动的开始结束时间及打卡时间等

1.3 活动报名审核

活动管理员可审核学生参与活动的报名信息



26

活动管理员可手动新增或批量导入未及时报名的学生信息，并可删除或编辑学

生报名信息

活动签到管理
活动管理员可生成二维码供学生签到使用，也可以对未能扫描签到的同学进行手动签到，注意只能对

活动报名信息审核通过的同学进行手动签到。

2.移动端的使用

2.1 活动签到



27

在活动管理里面点击具体的活动

2.2 活动报名审核
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